BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HOC KIEN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 26 4/QD-DHKG Kién Giang, ngay lithdng § ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh thoi gid 1am viée, nghi ngoi, nghi viée riéng ciia cong chire,
vién chirc va ngwoi lao dong Trwrong Dai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG
_ Cén ctr By Luét lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012 va cac vén ban huong
dan thi hanh;

Can cir Luft Bao hiém x& hoi ngay 29 thang 6 nim 2006 va cdc viin béan
huéng dan thi hanh;

Cén ctr Luét Céan b9, cong chire ngay 13 thang 11 ném 2008 va cdc van ban
huéng dan thi hanh; :

Cén clr Luat Vién chirc ngdy 15 thang 11 ndm 2010 va céc vin ban huong
dan thi hanh;

Cén clr Nghi dinh 56 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia B luit Lao dong vé thoi gid lam viée, thoi
gi& nghi ngoi va an toan lao ddng, v¢ sinh lao dong;

Cén cr Quy ché’ td chire yr?i hoat déng cua Truong Pai hoc Kién Giang ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 89/QD-DHKG ngay 25 thang 3 nam 2015 cia
Hiéu truong Trudng Pai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh Téng hop,

QUYET DINH:

'A Y hY f’\ iy . - b ) 1 L
bieu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh thoi gio lam viéc,
nghi ngoi, nghi viéc riéng cia céng chiic, vién chite va ngudci lao déng Truong
Dai hoc Kién Giang”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Trudng phong Hanh chinh Téng hop, truéng cac don vi va ca nhan
trure thude Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Wesite Trudng;

- Luu: VT, HCTH.

Thdi Thanh Lugm
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KIEN GIANG Poclap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Thoi gio 1am viée, nghi ngoi, nghi viéc riéng ciia cong chire, vién chire
va nguoi lao dgng Truwdng Pai hoe Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh saley/QOP-DHKG ngallfthéng § nim 2015
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Kién Giang)

Chwong I
PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh v& thoi gid lam viée, nghi hang niam, nghi 1§, tét,
nghi viée riéng, nghi dm, nghi thai san, nghi khéng huéng Ivong, nghi dot xuét,
nghi trong trrdmg hop dic bigt ddi voi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
dang cong tac tai Trudong Dai hoc Kién Giang.

Chuong I1
THOI GIO LAM VIEC, NGHi NGOIL, NGHi VIEC RIENG

Piu 2. Thoi giv' 1am viée

1. Thoi gidr 1am viée d6i véi eong chiic, vién chitc hanh chinh va ngudi lao dong

Céng chirc, vién chirc hanh chinh bao gbm nhiing ngudi gift & cdc ngach
chuyén vién cao cdp va twong dwong, chuyén vién chinh va twong duong,
chuyén vién va tuong duong, can sy va tuong duong, nhén vién thira hanh, phuc
vu.

Cong chirc, vién chirc hanh chinh va ngudi lao ddng thue hién tudn lam
viée 40 gid' (5 ngay tir thir hai dén thar sau). Dbi véi cac cong viée ¢6 tinh chét
dic thu nhu bao vé, tho dién, nude, 14i xe... thoi giv 1am viée duge quy dinh
trong hgp dong lao dong.

Thoi gian 1am viéc hang ngay:

- Budi Sang: tir 7 gio 30 phiit dén 11 gio 30 phiit.

- Bubi Chiéu: tir 13 gitr dén 17 gio.

Thoi gio 1am viée ciia cong chire, vién chirc hanh chinh va ngudi lao dong
duoc theo dbi tai bang chim cong clia céc don vi (mdu).



2. Thoi git 1am viée dbi v6i vién chire giang day

Vién chire giang day bao gbm nhiing ngudi giit & ngach giang vién cao cip,
giang vién chinh, gidng vién.

Déi véi vién chire giang day gitt chirc vy 1anh dao, quén Iy (bao gdbm: Hidu
truong, cac Pho Hiéu trudng; Trudng, Pho céc phong; Trudng, Phé cac khoa;
Giam dbc, Ph6 Gidm dbc cac Trung tdm) va vién chire giir & ngach giang vién-
1am viéc tai c4c phong, ban chuyén mén ngoai thoi gian thire hién dinh mirc gio
chudn giang day, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh, thyc hién thoi gior 1am
viéc theo ché @b hanh chinh.

Vién chirc 1a gidng vién tryc tiép giang day thyc hién theo thoi khoéa bidu
va lich cong tic do khoa tryc tiép quan Iy phén cong, viéc nghién ciru khoa hoc,
hoat dong chuyén mén va cic nhiém vu khic thuc hién theo quy dinh hién hanh
vé ché do lam viée dbi véi giang vién.

3. Tuy theo tinh hinh cia Trudng, lanh dao phuy trach don vi truc thudc bd
tri vién chirc 1am viée du 8 gid/ngay khong theo gid 1am viée duge quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Piéu3. N ghi hang niim (con goi 12 nghi phép nim)

1. Thoi gian nghi hang nim

a) Thoi gian nghi hang nim i v6i vién chitc giang day (khong kiém
nhiém cdng tdc hanh chinh) bao gbm thoi gian nghi 1€, nghi té, nghi he. Tuy
theo tinh hinh thuc t cia mdi nam hoc ma Nha trudng s& quyét dinh thoi gian
nghi he cho vién chitc giang day.

b) Céng chirc, vién chirc hanh chinh va nguoi lao dong co6 thoi gian lam
viéc du 12 thang tai Trudmg thi duge nghi hang nim khéng qué 12 ngay (huéng
nguyén luong) va dugc ting thém theo thdm nién 1am vigc, cir 5 ndm dugc nghi
thém 1 ngay.

2. Cong chtre, vién chirc hanh chinh va ngudi lao dong c6 dudi 12 thang
lam vigce tai Trwong thi s6 ngay nghi hang nim duoc tinh nhu sau: 14y s6 ngay
nghi hing nim cdng véi sb ngay duoc nghi ting thém theo thAm nién (néu co)
chia cho 12 thang, nhén véi s thang lam viéc thyc té trong nam dé tinh thanh s6
ngdy dugc nghi hang nim; két qué phép tinh 1y tron sb hang don vi, néu phén
thap phén 16n hon hojc bing 0,5 thi 1am trdn 1én 01 don vi (Piéu 7 Nghj dinh
s6 45/2013/ND- -CP).



3. Vién chirc 1a thu ky céc khoa, viin phong céc Trung tdm, vién chirc phu
trach phong thyc hanh, thi nghiém, dugc nghi hang nim theo quy dinh tai diém
b khoan 1 diéu nay.

4. Vién chirc dang trong thoi gian tdp su, ngudi lao dong dang trong thoi
gian thir viéc thi khdéng dwoc nghi hang nam.

5. Vién chirc hanh chinh, ngudi lao dong c6 thé chia s6 ngay nghi hing
nim ra 1dm nhiéu 1an nhung m&i 14n nghi khéng dwéi 03 ngay lam viée.

6. Trudng hop vién chiic hanh chinh, ngudi lao déng nghi qué s6 ngay nghi
hang nim (dugc Lanh dao ddng y), Trrdng s& khau trir luong va cée khoan thu
nhap ting thém tuong tng voi sb ngdy nghi vuot vao thang 01 ciia nim ké tiép.
Déi véi cc trudng hop ngoai 18, Trudng quy dinh nhur sau:

a) Truong hop gia dinh & ving sdu, ving xa, hai dao..., vién chie, ngudi
lao dong c6 thé bao Iuu va gop ché d6 nghi tir 2 dén 3 ndm mdot 14n va phai cb su
déng ¥ cia lanh dao don vi, linh dao Truong (théng qua Phong Hanh chinh
Téng hop) bing vin ban trude khi thye hién phirong 4n bao luu.

b) Trudng hop da hét thdi gian nghi ciia ndm va vién chire, ngudi lao dong
phai nghi dé giai quyét viéc riéng thi vién chirc, ngudi lao dong c6 thé Gmg trude
thdi gian nghi ciia nam sau (chi tmg trong mdt ndm) nhung khong qué téng quy
ngay nghi ciia nim d6 va phéi c6 sy ddng y cia lanh dao don vi, 1anh dao
Trudng (thong qua Phong Hanh chinh Téng hop) bing vin ban.

Pidu 4. Nghi 18, tét (Piéu 115 B luit Lao @ong hign hanh)

1. Coéng chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge nghi 1am viée, huong
nguyén luong trong nhiing ngay 1€, tét sau:

a) Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01 dwong lich);

b) Tét Am lich 05 ngay (theo ké hoach ctia Nha truomg);

¢) Ngdy Chién théng 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Quéc té lao dong 01 ngay (ngdy 01 thang 5 dwong lich);

&) Ngay Qudbc khanh 01 ngay (ngdy 02 thang 9 duong lich);

e) Ngay Gid T Hiing Vuong 01 ngay (ngdy 10 thang 3 4m lich).

2. Néu nhing ngay nghi theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay tring vao
ngay nghi hang tudn thi dugc nghi bil vao ngay ké tiép (cén cir vin béan cila co
quan nha nudce chp trén, Nha trudng s& cb thong béo cu thé thoi gian nghi).



Diéu 5. Thoi gio' duge tinh vao thoi gio lam viée dwge hwdng lwong
(Diéu 3 NP 45/2013/ND-CP)

1. Nghi gidi lao theo tinh chit ctia cong viéc.

2. Thoi glor nghi mdi ngdy 60 phut dbi véi vién chirc va lao dong nit nudi
con dudi 12 thang tudi.

3. Nghi méi ngay 30 phut d6i vé6i vién chirc va lao dong nit trong thoi gian
hanh kinh.

4. Thoi gio phai ngimg viéc khong do 13 cia cong chirc, vién chire, ngudi
lao dong.

5. Thoi gidr hi hop, hoc tap, tép hudn do yéu ciu cia Nha trrong hodc
duoc Nha truong dong y.

6. Thoi git hoi hop, hoc tap, tap huin do cong doan cép trén triéu tap can
b cong doan khéng chuyén trach theo quy dinh ctia phap luat vé cong doan.

7. Thoi gitr 1am viée duge rat ngdn madi ngdy it nhit 01 gidy dbi véi cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong cao tubi trong nim cudi ciing truée khi nghi
huu. '

Diéu 6. Nghi viéc riéng duge huéng nguyén lwong (Khodin 1 Diéu 116
B9 ludt Lao djng hi¢gn hanh)

Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dwoc nghi viéc riéng, hudng
nguyén luong trong nhitng trudng hop sau:

- Két hon: nghi 03 ngay;

- Con két hon: nghi 01 ngay;

-Bb dé, me dé, bb vg, me vo hojic bd chdng, me chdng chét; vo chét hoic
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.

Piéu 7. Nghi 6m dau

1. B6i tugng duge hudng ché d6 ém dau: ngudi lam viée theo hop ddng lao
dong khong xéc dinh thoi han; ngudi 1am viéc theo hop ddng lao dong c6 thoi
han tir di ba (03) thang tré 1én.

2. Thoi gian huéng ché d6 ém dau trong mét nim ddi véi cdng chirc, vién
chire, ngudi lao dong cia Trudng duoc quy dinh nhu sau (tinh theo ngay lam
viéc, khong ké ngay nghi 1€, tét, ngay nghi hang tuln):

- Péng Béo hiém x3 h6i dudi 15 nam: 30 ngay;

- Déng Béo hiém xa hoi tir dit 15 nim dén dudi 30 nim: 40 ngay;

- Dong Bio hiém x& hoi tir 4t 30 ndm tré 1én: 60 ngay.



Déi v6i ngudi méc bénh thude danh muc bénh cin chita tri dai ngay do
Bo Y té ban hanh, thdi gian nghi ché do ém dau khong qua 180 ngay/nam (tinh
cé ngay nghi 1€, nghi tét, nghi hang tudn). Hét thoi han 180 ngay ma van tiép tuc
diéu trj thi duge hudng ché do ém dau véi mic thip hon. Trudng hop 6m dau,
tai nan phai nghi viéc do tir hity hoai sirc khée, do say rugu hodc sir dung ma
tity, cac chit gy nghién khac thi khéng thudc dién huéng ché do ém dau.

3. Thoi gian hudng ché do nghi khi con ém dau trong mot nam dugc tinh
theo s6 ngay chim s6c con (tinh theo ngay 1am viéc, khong ké ngay nghi 18, Tét,
ngay nghi hang tuén); cu thé:
~ Con du6i 03 tudi: Tbi da 20 ngay;

— Con tir &G 03 tudi dén dudi 07 tudi: Téi da 15 ngay.

Trudng hop cé cha va me cling tham gia bao hiém x& hoi, néu mot nguoi da
hét thoi han hudng ché 46 ma con vin ém dau thi ngudi kia duoc hudng ché do
theo quy dinh.

Picu 8. Nghi thai sin

Nghi thai sén thyc hién theo Luat Bao hiém x4 hdi nim 2006 va Cong vin
s6 1477/BHXH-CSXH ngay 23/4/2013 cia Bao hiém x4 hoi Viét Nam vé viéc
huéng din thyc hién ché dé thai san theo quy dinh cia Bo luat Lao dong sb
10/2012/QH13.

Didu 9. Nghi khong hwdng lwong (Khodn 2 Diéu 116 By ludt Lao dong
hién hanh)
1. Vién chtrc va nguoi lao dong dugc nghi khéng hwéng lwong 01 ngdy

va phai théng bdo voi Trudng don vi khi 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai,
anh, chi, em rudt chét; bb hoiic me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2. Vién chirc va nguoi lao dong duoc nghi khong hudng luong trong
trudng hop ¢6 ly do chinh dang va dugc sy ddng y cila Hiéu trudng.

Diéu 10. Nghi d4t xuit, nghi trong trudng hop dsc bit

1. Vién chirc hanh chinh va ngudi lao dong duoc nghi dot xuét, nghi trong
trudng hop diic biét tir 01 budi (nira ngay 1am viée) dén 02 ngay lam viée trong
théang.

2. 86 ngay nghi d6t xuft, nghi trong trudng hop dic biét quy dinh tai
Khoan 1 Diu ndy phai trir vao sé ngay nghi hang nim theo quy dinh.



Diéu 11. Giai quyét va thii tyc xin nghi

1. Giai quyét nghi

a) Higu trudng nghi phai théng béo cho Phong Hanh chinh Téng hop dé
Phong chit dong sip xép lich lam viéc, héi hop cho pht hop.

b) Céc Phé Hiu truéng; trudng, phé céc phong, ban, khoa; gism déc, pho
gidm dbc trung tam khi xin nghi dt xuét, nghi trong truong hop dac biét theo

quy dinh tai Khoan 1 Pidu 10 ctia Quy dinh nay phai bdo c4o va dirgc sy dbng y
 ctia Hiéu truong, Néu nghi tir 03 ngdy 1am viéc tr6 1én phai c6 don xin nghi
hang nam theo quy dinh tai Diém a Khoén 2 Didu nay.

¢) Trudéng don vi dugc phép giai quyét cho vién chitc hanh chinh va ngudi
lao ddng thudc don vi minh quan Iy nghi dot xuit, nghi trong truong hop dic
biét 01 ngay. Néu nghi tir 02 ngdy lam vigc tré 1én phai c6 don xin nghi hang
ndm theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 Pidu nay.

2. Th1 tyc xin nghi

a) Vién chirc va nguoi lao dong c6 nguyén vong xin nghi hang nim, nghi
b6m, nghi thai san, nghi khong hudng luong phai c6 don (theo mdu), c6 ¥ kién
nhét trf cia Trudng don vi, giri Trudng phong Hanh chinh Téng hop xem xét,
trinh Hiéu truéng quyét dinh.

b) Trudng hop nghi d6t xuét, nghi trong truong hop dic biét, dbi v6i can bo
quén 1y phai tryc tiép xin phép hoiic dién thoai bdo cao Hiéu truéng va thong
béo cho don vj biét; dbi v6i vien chirc hanh chinh va nguoi lao dong phai truc
tiép xin phép hoic dién thoai cho Trudéng don vi (sau d6 phai 1am thu tuc xin
nghi theo quy dinh tai Piém a Khoan 2 Pidu nay). |

c) Vién chirc hanh chinh va ngudi lao dong xin nghi hang nim gui don vé
Phong Hanh chinh Tong hop trwéc thoi gian bét diu nghi phép it nhat 02 ngay
lam viéc.

3. Vién chitc xin nghi 6 bét it hinh thite ndo déu phdi chdm céng vao Béng
cham céng ciia don vi. Hi€u trudng, cac Pho Hiéu truéng nghi do Phong Hanh
chinh Téng hop chim cong.



Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Lanh dao phu tradch don vi chiu trach nhi¢ém truée Hi¢u trudng vé ché do
1am viéc, thdi gian nghi cta vién chire, ngudi lao dong thudc don vi minh quan
ly.

2. Ngay 01 hang théng, cic don vi c6 trach nhiém tong hop s6 ngay nghi
trong thang clia vién chirc va ngudi lao dong, bio cio vé Nha trudng (qua Phong
Hanh chinh Téng hop) d& theo ddi, tinh lrong va trir vio sb ngay nghi hang nim
theo quy dinh.

3. Phong Hanh chinh Tong hop c6 nhiém vu theo doi, giam sat viéc thuc
hién ché do nghi hang nim cda cong chire, vién chirc va ngudi lao dong dé bao
cdo Hi€u trudng.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vén dé nay sinh hojic virbng méc, chua
phit hop @ nghi cac don vi truc thude kip thoi phan 4nh vé Nha trudng (qua
phong Hanh chinh Téng hop) dé bao céo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.



Mau 1: Mdu don xin nghi khéng hudng leong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do ~ Hanh phiic

PON XIN NGHI KHONG HUONG LUONG

Kinh giki:
- Hi€u truéng Trudng Pai hoc Kién Giang;
- Truong Phong Hanh chinh Téng hop;

T e L S S YO b S 1 (D
TEOAOUIES «oulvo ssim 5o 845wt i e m S 8 5.5 et oo
CHMBLNIE oot s i s i b e RS el e o
Hicnebing thetaful . Sulabd a0ml St 1o el el S Ao

Kinh d& nghi Hiéu trudng, Truong Phong Hanh chinh Téng hop va
.......................................... cho t6i nghi 1am viéc khong huéng Ivong.

Thoi gian nghi: ... (2).. ngay (Tir Ngay ...... ..... dén Ngay ........... )
Ly donghi: .............cunsnivennnn. (Kem theo cde logi gidy 1o lién quan).

Toi xin tr nguyén déng 100% tién BHXH (hoic khong tham gia dong
BHXH) trong thoi gian nghi khéng hudng lwong.

Dién thoai lién hé khi cAn: .........oo.ooviiieioieeeeoo
Dé nghi Hiéu trudng giai quyét theo nguyén vong trén,
Xin trén trong cam on./.

Kién Giang, ngay thding ndm
HIEU TRUONG PHONG HCTH PHU TRACH DON VI NGUOI PE NGHI

Ghi chu:
(1): Ghi r6 tén dom vj tryc tiép quan Iy.
(2): Ghi 18 s6 ngay nghi.



M3u 2: Mdu don xin nghi phép (nghi hang ném)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty de - Hanh phic

DON XIN NGHI PHEP

Kinh giri:
- Hi¢u trudng Trudng Dai hoc Kién Giang;
- Truéng Phong Hanh chinh Tong hogp;

,Bé“: nghi dugc nghi phép nim...... (.4 FEER (3) ngay (tir ngay / /
dénngay / [/ ).

T6i c6 trich nhiém ban giao lai cong viéc va tai liéu cho 6ng (ba)...............
........................ theo sy phén cong clia Trudng don vi.
Pé nghi Nha truong giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén.

T61 xin chin thanh cam on./.

Kién Giang, ngay thang  ndm

HIEU TRUONG PHONGHCTH PHUTRACHPONVI NGUOIDE NGHI

(1): Ghi r8 tén don vj truc tiép quéan ly.
(2): Ghi rd nghi phép ctia ndm nao.
(3): Ghi rd s6 ngay nghi phép.



Mau 3: Méu don xin nghi om, nghi thai san, nghi viéc riéng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc Idp - Ty do - Hanh phiic

DON XIN NGHI.............(1)

Kinh giri:

- Hi€u trudng Trudng Dai hoc Kién Giang;

- Truéng Phong Hanh chinh Téng hop;

=iy s 00 S B R RS e nemisteniiinalaces 2
TERIOR LB L oo stin e 108 b i cibmion oot gt B Y
IS VU (CHUE AN)is et amnsinh wnemomomanant a0 ol gl
D30V CBAE TCE Ll it it e e S et i Rt S
Dé nghi duoc nghi (Iy do)......... ..........
S6 ngay nght: ...... ngay (wrngay / /  dénmgay / / )
Dign thoai lién hg khi Can:..........cvovviiiiiriiieseeeeeeee
T6i c6 trach nhiém ban giao lai cong viée va tai li€u cho 6ng (ba)........
........................ theo sy phén cong cua Trudéng don vi.

Dé nghi Nha trudmg gidi quyét cho t6i theo nguyén vong trén.
Tbi1 xin chén thanh cadm on./. -
Kién Giang, ngay thang  ndm

HIEU TRUONG PHONG HCTH PHU TRACH PON VI NGUOI PE NGHI

Ghi chii:
(1): Ghi r8 nghi viéc riéng, nghi ém, nghi thai san.
(2): Ghi 18 tén don vi truc tiép quan 1y.



Mau 4: Méu don xin bdo heu ngay nghi Dphép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doce Iidp - Ty do - Hanh phiic

PON XIN BAQ LUU NGAY NGHI PHEP

Kinh giyi:
- Hiéu truéng Truong Dai hoc }{ién Giang;
- Truéng Phong Hanh chinh Téng hop;

Ly do Xin bao I «.oevvniniiiiiiiee e
Thoi gian xin bdo hru: tir............... G800 1 v somninn (2)

Nay T6i lam don nay kinh xin Hiéu Trudng, Truéng phong Hanh chinh
TONE BEE T 50 im5m.0 siosiommess nmsrs oo Sen i Sommad o s i orscam xem xét cho
phép T6i duoc bao lvu ngay nghi hang nim.

Dé nghi Nha trudng giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén,
T61 xin chén thanh cam on./.
Kién Giang, ngay thang  ndm

HILU TRUONG PHONG HCTH PHUTRACHBONVI NGUOIBE NGHI

Ghi chi:
(1): Ghi 18 tén don vi truc tiép quan ly.
(2): Ghi r6 ném xin bao luu.
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TRUONG PAI HOC KIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BON VE cuosnessnnnens Doc lap - Tw do - Hanh phie
BANG CHAM CONG
Thang ....... HAME woiisavens
STT Ho va tén s o i Toug
) 01/02]03{04[05|06{07/08]09|10|1112|13|14{15]16|17]|18|19]20]|21|22|23|24]25]26|27|28|29|3¢|31| HL |Phép| KL | cong
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
) Kién Giang, ngay ... ... thang ... ... 711,
Ngudi chiam cong : Thi trwéng don vi
* Ky hiéu chim cong:
- x: Ngay lam viée. - NH: Nghi he. * Ghi chi: - HL: S6 céng huéng luong,
- P: Nghi phép. - No: Nghi khéng luong. - Phép: S6 ngay nghi phép.

- CT: Cong tac. - TS: Thai séan. - KL: Nghi khéng lrong,
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